Evang.-Luth. Kirchengemeinde Penzberg
Evangelisch in Antdorf, Habach, Iffeldorf, Penzberg, Seeshaupt und Sindelsdorf

Checkliste zur Veranstaltungs-
planung

»Evangelisch und Aktiv“

Jeder kann aktiv sein

Sie kennen eine schéne Wanderung, die Sie mit anderen teilen wollen?

Sie mochten einen Nachmittag/ Abend thematisch gestalten — entweder selbst
oder Sie kennen jemanden, der einen Vortrag usw. halten konnte?

Sie haben Lust ein Angebot, z.B. Basteln/ Kochen /Spielen anzubieten?

Hier eine Checkliste, die die Organisation ganz einfach macht:

e Angebot:

o Titel:

e Verantwortlich: Name: Telefon:
e Datum: Uhrzeit:

e Anmeldfrist bis:

e Einladungstext fir ,Gelbes Blatt“/ Aushang/ Homepage/ Abkilindigung

12 Tage vorher an Marie Fazio (Pfarrbiiro pfarramt.penzberg@elkb.de, Tel.
08856 - 93 21 48)
e Raum/ Material:

e Verpflegung:

e Ausgaben mit Kassenbeleg mit dem Pfarrbliro Marie Fazio abrechnen, bitte
vorher telefonisch Termin vereinbaren, Tel. 08856 - 93 21 48)

e Teilnehmerliste ausdrucken (auch im Pfarrbiro erhaltlich) und wahrend der
Veranstaltung alle Teilnehmer unterschreiben lassen.
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,Evangelisch und Aktiv“

Teilnehmerliste
Veranstaltung: Datum:

Verantwortlich:

Teilnehmer Name
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